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आँकड़ों के प्रस्ततुीकरण के प्रक र:  
i. पाठ्य या वर्ाात्मक प्रस्तुतिकरर्  
ii. सारणर्यन प्रस्तुिीकरर्  
iii. चित्रमय प्रस्तुिीकरर्  

1. आँकड़ों क  प ठ्य प्रस्तुतीकरण :   

एक अच्छी स रणी के गुण य  विशषेत एँ :  

i. सारर्ी का शीर्ाक सबसे ऊपर एवं बीि में दिया  जाना िाहिए | 
ii. णजन संख्याओ ंकी िलुना की जानी िै उन संख्याओ ंको एक िसुरे के पास वाले पंक्तियों या 

कॉलम में रखा जाना िाहिए | 
iii. सारर्ी का आिशा आकार िय करन ेसे पिल ेउनका एक रफ़ ड्र ाफ्ट बना लेना िाहिए |  
iv. यदि सामग्री उपलब्ध नि  ंिै िो इसे (n.a) या (-) अथवा दकसी अन्य शब्द का प्रयोग दकया 

जाना िाहिए |  
v. शीर्ाक में जिा ाँ िक सभंव िो एक विन का प्रयोग दकया जाना िाहिए | 
vi. संणिप्त शब्द () का प्रयोग शीर्ाक या उपशीर्ाक में नि  ंदकया जाना िाहिए |  
vii. सारर्ी के आाँकड़ों के प्रत्येक वगा के णलए उप-योग (sub-total) िथा सभी संयुि वगों के 

णलए कुल योग णलखा जाना िाहिए |  
viii. यदि द्वििीयक आाँकड़े िो िो उनके स्रोि णलख ेजाने िाहिए | 
ix. सारर्ी सरल एवं सुन्दर िोने िाहिए िादक सगुमिा से समझ में आ सके | 

स रणीयन में प्रयुक्त िगीीकरण च र प्रक र के होते हैं — 
1. गुर्ात्मक वगीीकरर् 
2. मात्रात्मक वगीीकरर् 
3. काणलक वगीीकरर् 
4. स्थातनक वगीीकरर् 

1. गुण त्मक िगीीकरण:- 
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गुर्ात्मक वगीीकरर् गुर्ात्मक वगीीकरर् से िात्पया एकत्रत्रि दकए गए आंकड़ों की गुर्ात्मक 
ववणशष्टिा के साथ वगीीकृि करना गुर्ात्मक वगीीकरर् किलािा िै जैसे की सामाणजक स्थस्थति भौतिक 
स्थस्थति राष्टर ीयिा यि ववणशष्ट गुर् िै णलिंग एवं स्थान आदि भी गुर् िै दकन गुर्ों के आधार पर दकया 
गया वगीीकरर् गुर्ात्मक वगीीकरर् किलािा िै 

2. म त्र त्मक िगीीकरण:- 

मात्रात्मक वगीीकरर् मात्रा िक मात्रात्मक वगीीकरर् मैं आंकड़ों का वगीीकरर् उनकी मात्रा उनकी 
संख्या के आधार पर दकया जािा िै अथािा मात्रात्मक वगीीकरर् में आंकड़ों के गुर्ों का मात्रात्मक 
रूप से चित्रर् दकया जािा िै मात्रात्मक वगीीकरर् किलािा िै ववशरे्िाओ ंको िशााने के णलए सीमाए ं
तनधााररि कर के वगों का गठन दकया जािा िै णजन्हें वगा की माया किि ेिैं मात्रात्मक वगीीकरर् में 
दिए गए आंकड़ों को इन वगा सीमाओ ंके अनसुार णलखना मात्रात्मक वगीीकरर् किलािा िै 

3. क लिक िगीीकरण:- 

काणलक वगीीकरर् काणलख वगीीकरर् में वगीीकरर् का आधार समय िोिा िै िथा आंकड़ों को समय 
के अनुसार वगीीकृि दकया जािा िै इस समय घंटो दिनों िफ्तों मि नों वर्ों इत्यादि में िो सकिा िै 

4. स्थ ननक िगीीकरण:- 

स्थातनक वगीीकरर् आकंड़ों का ऐसा वगीीकरर् णजसमें वगीीकरर् का आधार स्थान िो िो उसे स्थातनक 
वगीीकरर् किि ेिैं यि स्थान कोई गावं कस्बा णजला राज्य िेश इत्यादि िो सकिे िैं 
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